
Anleitung Elternsprechtagstermin buchen: 

Liebe Eltern,  

hier finden Sie hier eine Schritt-für-Schritt-Anleitung für die Buchung der Termine für den Eltern-
Kind-Sprechtag: 
 

1) Loggen Sie sich bei IServ ein und klicken auf „Elternsprechtage“. Sobald der 
Buchungszeitraum begonnen hat, sehen Sie die buchbaren Elternsprechtage für Ihre 
Kinder dort. Der Buchungszeitraum wird Ihnen rechtzeitig von der Schule mitgeteilt. 

 

 

 

 

2) Klicken Sie auf „Termin buchen“ und anschließend auf die entsprechende Lehrkraft. 
Klicken Sie dann auf „Weiter: Termine auswählen“. 

 

 

 

 

 

3) Nun sehen Sie die möglichen Termine für den Sprechtag. Grüne Termine können Sie 
buchen, rote Termine sind schon ausgebucht.  
Mit den Pfeilen nach rechts und links können Sie die verschiedenen Tage auswählen.  

 

 

 

 

 

 

  

 

4) Klicken Sie den Termin an, den Sie buchen möchten, 
und wählen Sie aus, für welches Kind Sie den Termin buchen.  
Klicken Sie anschließend auf „Buchen“. Der Termin erscheint  
dann bei Ihnen blau („Gebucht). 
 
 
 

nächster Tag vorheriger Tag 

Termin ist noch frei 
und kann gebucht 
werden. 

Termin ist schon 
vergeben. 



 
 

5) Bestätigen Sie Ihre Buchung dann noch mit einem Klick auf den „Buchen“-Knopf unten 
rechts. Bei erfolgreicher Buchung sehen Sie Ihren Termin dann so in IServ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Solange der Buchungszeitraum noch läuft, können Sie den 
Termin ändern, indem Sie auf „Termin buchen“ klicken.  
Sie können dann auf den gebuchten Termin (blau) klicken,  
diesen löschen und einen neuen Termin buchen.  

 


